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LINEAMIENTOS PONENTES

A. INFORMACIÓN PONENTES

1. Tipo de participaciones.  En el evento puede participar cualquier profesional interesado en el tema el cual contará con varios tipos de participación, como son: conferencias magistrales, ponencias, reportes de experiencias, sesiones grupales de discusión, y si hay suficientes propuestas: presentaciones cartel, y exposición de materiales sobre el tema.
2. Fechas para enviar elementos-ponencia.  Si usted desea participar como ponente o presentador de carteles deberá enviar la siguiente información en las fechas indicadas:

Julio 15
a. Título de la presentación propuesta

b. Resumen de un máximo de 10 líneas 

Julio 25

a. Comunicado de ponencias aceptadas y tipo de presentación (ponencia o cartel)


Julio 30

a. Resumen biográfico, con un máximo de 10 líneas / 50 palabras 

b. Fotografía (reciente) o dirección URL donde podamos bajar la imagen 

Agosto 30

a. Entrega de ponencia completa

b. Copia de presentación .ppt

c. Llenar y firmar autorización de derechos de autor, para publicar la ponencia por el comité organizador del Coloquio (bajar de sitio web).

3. Otras recomendaciones generales.  Hacer la presentación con ilustraciones, gráficas, cuadros, que enriquezcan el proceso de compartir sus conceptos y experiencias; traer consigo tarjetas de presentación para entregar a los asistentes, esto facilita la comunicación post-congreso de los asistentes con los expositores.

B. REQUISITOS PARA PONENCIAS

1. Ponencias - Características.  Éstas deberán ser de 10 páginas como mínimo incluyendo la bibliografía y no hay límite de la extensión máxima. 

a. Extensión: mínimo 10 páginas incluyendo bibliografía

b. Máximo: no existe límite, sin embargo la presentación debe ajustarse a 40 minutos, dejando espacio para preguntas y generalidades (15 minutos más).

c. Procesador de palabras: se recomienda Word, tamaño carta
d. Tamaño de letra: 12 puntos

e. Tipo de letra: Arial

f. Bibliografía y citas: usar normas bibliográficas APA (American Psychological Association) 

2. Discurso. Se recomienda hablar clara y pausadamente. 

3. Tiempo. Como se señaló, el tiempo considerado para cada ponencia es de una hora, incluyendo el tiempo que el moderador utilice para hacer la presentación. Esto significa que el moderador tendrá unos cinco minutos para apertura y cierre de la sesión, y el ponente deberá realizar su exposición en un lapso de 40 minutos y así dejar unos 15 restantes para participaciones de la audiencia.

4. Comunicación ponente.  Se recomienda hacer una presentación dinámica, sugerimos las siguientes recomendaciones:

a. Presentar su trabajo en forma comentada (no leerlo).

b. Apoyarse con recursos audiovisuales.

c. Hacer declaraciones que motiven a la audiencia a participar.

d. Hacer referencia al trabajo realizado por alguna otra institución representada en el Congreso.

e. Traer alrededor de 25 copias de su presentación .ppt, pudiendo imprimir 6 diapositivas por cada hoja, esto permitirá mayor atención del público, ya que no requerirá tomar notas o escribir.  

5. Moderadores.  En todas las sesiones habrá un moderador que presentará al ponente y a los coordinadores del evento para anuncios.

6. Publicación de ponencias en sitio web. El comité organizador pondrá las ponencias presentadas en la página web del evento en fecha posterior al foro, aún cuando se publicará póstumamente una monografía con los mejores trabajos escritos.

C. PRESENTACIONES CARTEL (Poster)

Con el objetivo de que un mayor número de instituciones compartan sus experiencias o investigaciones en la temática del encuentro, se tendrá un espacio para presentación de carteles sobre el tema, de acuerdo a los siguientes lineamientos:  

1. Definición de cartel.  Es una presentación esencialmente gráfica que puede ser desarrollada con imágenes, estadísticas y textos cortos.  Como la palabra lo indica, debe tener el formato de un cartel y el tamaño de una hoja de rotafolio.  Sin embargo, si se desea, se puede hacer también una presentación escrita, la cual será valorada para publicación.

2. Montaje y atención al módulo.  Se solicita montar la presentación en la mañana de la inauguración del evento, entre las 10:00 y 15:00 horas.  Se otorgará una mampara o sección de pared para pegar la información a exhibir.  Se requiere que el ponente esté presente según el horario y fecha, que aparezca en el programa final del Coloquio, para que explique y comente su trabajo a los visitantes potenciales.

3. Información importante del cartel. Se recomienda incluir en la primera hoja los siguientes elementos: nombre del evento, título del trabajo, nombre del autor (es) y nombre de la institución, domicilio, teléfono, fax y correo electrónico correspondientes.

4. Formato.  La ponencia deberá versar sobre el tema del evento y deberá incluir las siguientes partes: introducción, contenido general, conclusiones y bibliografía.  La presentación de la ponencia puede hacerse en una hoja tamaño rotafolio (se sugiere 60 cm. ancho por 90 cm. alto) o por medio de diapositivas Power Point; el número máximo deberá ser de 10 pantallas tamaño carta, mismas que pueden utilizarse para pegar en la mampara.  

